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UCHWALA Nr 3/19
Rady Osiedla Pogodno
z dnia 28 maja 2019 r.

w sprawie zatrudnienia osoby do obstugi biurowej i sprzatania pomieszczeti
Rady Osiedla Pogodno

Na podstawie § 32 ust. 1 w zwigzku z § 17 ust. 1 Statutu Osiedla Miejskiego Pogodno uchwalonego
Uchwata Nr XXIX/775/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 25 kwietnia 2017 1. w sprawie Statutu Osiedla
Migjskiego Pogodno (Dz. Urz. Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego z 2017 r., poz. 2806 z pozn. zm.)

Rada Osiedla Pogodno
na posiedzeniu w dniu 28 maja 2019 1.
postanowita

B ogitymujaca sie dowodem osobistym seria (e

1. Zatrudni¢ Panicdi s L oo
Swiadczenia uslug biurowych Zarzadu | Rady Osiedla Pogodno oraz sprzatania pomieszczen
Rady Osiedla Pogodno w formie umowy — zlecenia na czas okreslony od dnia 1 lipca 2019 1. do
dnia 31 grudnia 2019 r. z wynagrodzeniem miesiecznym 550,00 zt brutto (sfownie: pigcset
piecdziesiat z{).

2. Ustali¢ i zatwierdzié zakres czynnosci Pani (BEESSSSEEES «tory stanowi zalacznik nr 1 do
Uchwaly.

3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2019 r.
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Zatgeznik nr 1 do uchwaly nr 1/2019 Rady
Osiedla Pogodo z dnia 28 maja 2019 r.

Zakres czynnosci osoby prowadzqcej obstuge biurows i sprzatanie pomieszczen

Rady Osiedla POGODNO

L Czas pracy:

wtorki robocze bedace dniami dyzuréw od 17%do 192

wtorki bedace dniami posiedzen Zarzadu Rady Osiedla Pogodno od 17% do zakonczenia
posiedzenia,

wtorki bedace dniami posiedzen Rady Osiedla Pogodno od 17%do zakonczenia posiedzenia,
wykonywanie innych zadan zgodnie z dyspozycjami Przewodniczacego Zarzadu i Rady Osiedla
Pogodno w inne dni.

] Zakres obowigzkow:

1. Obsluga biurowa Zarzadu i Rady Osiedla Pogodno:

a) rejestrowanie i wysylanie korespondencji,
D) opracowywanie pism i uchwat,
przyjmowanie interesantow i kierowanie ich do Radnych Rady Osiedla Pogodno,

)
)
)
)

SR

d) segregowanie dokumentacji Rady Osiedla Pogodno, w tym dokumentacji finansowej,
protokotowanie posiedzen Rady Osiedla Pogodno oraz innych spotkan organizowanych przez
Zarzad Rady Osiedla Pogodno,

f)  wspotoraca w organizacji imprez, festynw, itp. Organizowanych przez Rade Osiedla;

D

2. Sprzatanie pomieszczeti Rady:

a)

QO T

)
)
)
)

@

f)
g)

przecieranie na mokro powierzchni podidg,

przecieranie na wilgotno zewnetrznych powierzchni mebli i urzadzen biurowych,
przecieranie na wilgotno urzadzen biurowych (oprocz ekrandw monitorow),
sprzatanie pomieszczen gospodarczych,

oproznianie koszy na Smieci, wymiana wkladow foliowych w koszach,
wyposazenie pomieszczenia w reczniki, mydio, papier toaletowy,

mycie okien i ram okiennych,

3. Porzadkowanie pomieszczen po posiedzeniach rady.

Otrzymatam do wykonania: Ak’CGPtUJ'%./

N /AN
Y /ST

A LA
Szada Ay dif 2ogedne
gyt

Szczecin, dnia 28 maja 2019 r.



