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UCHWALA Nr 78/24

Rady Osiedlia Pogodno
z dnia 10 grudnia 2024 r.

w sprawie zatrudnienia osoby do obstugi biurowej i sprzatania pomieszczen
Rady Osiedla Pogodno

Na podstawie § 32 ust. 1 w zwigzku z § 17 ust. 1 Statutu Osiedla Miejskiego Pogodno uchwalonego
Uchwatg Nr XXIX/775/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 25 kwietnia 2017 r. w sprawie Statutu Osiedla
Miejskiego Pogodno (Dz. Urz. Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z 2017 r., poz. 2806)

Rada Osiedia Pogodno
na posiedzeniu w dniu 10 grudnia 2024 r.
postanowita

1. Zatrudni¢ P legitymujacg si¢ dowodem osobistym numer
do éwiadczenia ustug biurowych Zarzadu i Rady Osiedla Pogodno oraz sprzatania

pomieszczen Rady Osiedla Pogodno w formie umowy — zlecenia na czas okreslony od dnia
1 stycznia 2025 r. do dnia 30 kwietnia 2025 1. z wynagrodzeniem miesigcznym 750,00 zt brutto
(stownie: siedemset piecdziesiat z{).

2. Ustali¢ i zatwierdzi¢ zakres czynnosci Pani Krystyny Bielarz - Goreckiej, kiory stanowi zatgcznik
nr 1 do Uchwaty.

3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 .

Skarbnik
Rady Osiedla Pogodno
il
Adam Krazewski




Zafgoznik nr 1 do uchwaly nr 78/24
Rady Osiedla Pogodo z dnia 10 grudnia 2024 r.

Zakres czynnosci osoby prowadzacej obstuge biurowa i sprzatanie pomieszczen
Rady Osiedla POGODNO

L Czas pracy:

- wtorki robocze bedace dniami dyZzurow od 17%do 199,
- wiorki bedace dniami posiedzen Zarzadu Rady Osiedla Pogodno od 17% do zakofczenia

posiedzenia,
- wtorki bedace dniami posiedzen Rady Osiedla Pogodno od 179 do zakonczenia posiedzenia,

I Zakres obowigzkow:

1. Obstuga biurowa Zarzadu i Rady Osiedla Pogodno:
a) rejestrowanie i wysyfanie korespondencii,
b) opracowywanie pism i uchwat,
¢) przyjmowanie interesantdw i kierowanie ich do Radnych Rady Osiedla Pogodno,
d) segregowanie dokumentacji Rady Osiedla Pogodno, w tym dokumentacii finansowej,
e) protokotowanie posiedzen Rady Osiedla Pogodno oraz innych spotkan organizowanych przez
Zarzad Rady Osiedla Pogodno.
2. Sprzatanie pomieszczen Rady:
a) przecieranie na mokro powierzchni podtog,
b) przecieranie na wilgotno zewnetrznych powierzchni mebli i urzadzen biurowych,
C) przecieranie na wilgotno urzadzen biurowych (oprocz ekranéw monitorow),
d) sprzatanie pomieszczen gospodarczych i toalety,
e) oproznianie koszy na $mieci, wymiana wkiadow foliowych w koszach,
f) wyposazenie pomieszczenia w reczniki, mydio, papier toaletowy,
g) mycie okien i ram okiennych.
3. Porzadkowanie pomieszczen po posiedzeniach rady.

Otrzymatam do wykonania: Akceptuje:

Szczecin, dnia 10 grudnia 2024 1.



